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                                Baja de personal
Por jubilaci&oacute;n o pensi&oacute;n
Gestionar al personal administrativo de base y de confianza.
Descripci&oacute;n
Baja por jubilaci&oacute;n o por pensi&oacute;n.
Usuario(s)
Trabajadores administrativos de base y de confianza.
1. Solicitud de Dictamen de Antig&uuml;edad en original y copia, con la siguiente
documentaci&oacute;n:
Requisitos para solicitar el
servicio
a)
b)
c)
d)
Copia certificada del acta de nacimiento.
Copia del &uacute;ltimo tal&oacute;n de pago.
Credencial de trabajador.
Copia de la hoja &uacute;nica de servicios, en caso de haber trabajado en otra
dependencia del sector p&uacute;blico afiliada al r&eacute;gimen del ISSSTE.
2. Dictamen de antig&uuml;edad en donde se verifique que el trabajador cumple la
antig&uuml;edad laboral en los t&eacute;rminos de la Ley del ISSSTE.
3. Acordar fecha de aplicaci&oacute;n de la baja por jubilaci&oacute;n o pensi&oacute;n.
4. Firmar las formas &uacute;nicas de baja por Jubilaci&oacute;n o Pensi&oacute;n.
Resultados del servicio
Copia de Movimiento de Baja por Jubilaci&oacute;n o Pensi&oacute;n, con afectaci&oacute;n a n&oacute;mina,
para que el trabajador contin&uacute;e los tr&aacute;mites para obtener las prestaciones y
gratificaciones a las que tenga derecho en la UNAM e ISSSTE.
Caracter&iacute;stica del servicio
11 d&iacute;as.
Medio de solicitud
La solicitud de certificaci&oacute;n de antig&uuml;edad y dem&aacute;s documentaci&oacute;n debe
entregarse personalmente por el usuario ante la Secretaria Administrativa o el
Departamento de Personal.
Efra&iacute;n Gallegos S&aacute;nchez, Jefe de Personal y/o Aurora Becerril N&uacute;&ntilde;ez encargada
de Movimientos Administrativos.
Lugar, d&iacute;as y horarios de
atenci&oacute;n
Lunes a viernes de 09:00 a 15:00 y de 17:00 a 20:00 hrs.
Tel&eacute;fonos: 56-22-58-89 y 56-22-59-50
13/48
Revisi&oacute;n 0
Fecha de emisi&oacute;n: 28 de MARZO 2011
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