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Descripci&oacute;n
Usuario(s)
Gestionar a solicitud de los usuarios la entrega de la certificaci&oacute;n de antig&uuml;edad
laboral, sueldos y salarios, Beneficiarios al pago de marcha y los dem&aacute;s que
est&eacute;n registrados en la oficina virtual y que el usuario tramit&oacute; previamente ante la
Direcci&oacute;n General de Personal. (www.personal.unam.mx)
Trabajadores de la Facultad.
1.
Requisitos para solicitar el 2.
servicio
3.
Resultados del servicio
Caracter&iacute;stica del servicio
(Tiempo de respuesta)
Medio de solicitud
Copia del &uacute;ltimo tal&oacute;n de pago o dep&oacute;sito.
Copia de la credencial de trabajador UNAM, vigente.
Copia del comprobante impreso, emitido por la oficina virtual de la Direcci&oacute;n
General de Personal
Entrega de constancias y oficios sellados por la Facultad; emitidos por la
Direcci&oacute;n General de Personal, con validez oficial a trav&eacute;s de la oficina virtual
5 d&iacute;as.
El trabajador deber&aacute; presentar la documentaci&oacute;n ante el Departamento de
Personal.
Efra&iacute;n Gallegos S&aacute;nchez, Jefe de Personal y/o Aurora Becerril N&uacute;&ntilde;ez encargada
de Movimientos Administrativos.
Lugar, d&iacute;as y horarios de
atenci&oacute;n
Lunes a viernes de 09:00 a 15:00 y de 17:00 a 20:00 hrs.
Tel&eacute;fono de atenci&oacute;n: 56-22-58-89 y 56-22-59-50.
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