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                                FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
BIBLIOTECA “MV JOS&Eacute; DE LA LUZ G&Oacute;MEZ”
REGLAMENTO INTERNO
DEL SISTEMA DE BIBLIOTECAS
DE LA FMVZ - UNAM
REGLAMENTO INTERNO DEL SISTEMA DE BIBLIOTECAS DE LA
FMVZ - UNAM
CAPITULO I
Objetivos, Funciones y Misi&oacute;n
Art&iacute;culo 1.- El presente reglamento es complementario, en lo conducente, del
reglamento general del sistema bibliotecario de la universidad nacional aut&oacute;noma de
M&eacute;xico (RGSB) y tiene como prop&oacute;sito establecer la estructura y operaci&oacute;n del sistema
de bibliotecas de la facultad de medicina veterinaria y zootecnia de la UNAM (FMVZ).
El objetivo del sistema de bibliotecas de la FMVZ es satisfacer las necesidades de
informaci&oacute;n de los estudiantes, profesores, t&eacute;cnicos acad&eacute;micos e investigadores y
p&uacute;blico en general en apoyo a la investigaci&oacute;n, la docencia y la difusi&oacute;n de la cultura,
proporcionando los servicios documentales biblio-hemerogr&aacute;ficos, en calidad y cantidad,
para desarrollar los programas y proyectos acad&eacute;micos de la facultad.
Art&iacute;culo 2.- El sistema de bibliotecas de la FMVZ, tiene como misi&oacute;n, ser una
organizaci&oacute;n de informaci&oacute;n y conocimiento que contribuye a la investigaci&oacute;n, extensi&oacute;n,
docencia, desarrollo intelectual y cultural de nuestra instituci&oacute;n y del pa&iacute;s, ofreciendo
productos y servicios de calidad.
Su visi&oacute;n es ser el sistema de bibliotecas m&aacute;s importante del pa&iacute;s en el &aacute;rea de la
medicina veterinaria y la zootecnia, mediante el aprovechamiento &oacute;ptimo de los recursos
para alcanzar la m&aacute;s alta calidad en servicios y productos a trav&eacute;s de la innovaci&oacute;n, con
personal comprometido y guiado por valores compartidos.
Sus valores son: trabajo en equipo, compromiso, esp&iacute;ritu de servicio, calidad, respeto y
actualizaci&oacute;n.
Art&iacute;culo 3.- El sistema de bibliotecas de la FMVZ es la estructura administrativa creada
por la FMVZ para proporcionar los servicios bibliotecarios y sus funciones son:
I.
Apoyar los programas acad&eacute;micos de docencia, investigaci&oacute;n y difusi&oacute;n de la
cultura en el &aacute;rea de medicina veterinaria y zootecnia;
II.
Buscar la excelencia y eficiencia de los servicios bibliotecarios, orient&aacute;ndolos
permanentemente a satisfacer las necesidades de informaci&oacute;n de los usuarios;
III.
Propiciar que el usuario disponga del material documental y audiovisual que
requiera con base en los planes, programas de estudio y proyectos de la Facultad;
IV.
Orientar a los usuarios en el buen manejo y uso del material existente en las
bibliotecas;
V.
Adoptar la tecnolog&iacute;a apropiada para el manejo de informaci&oacute;n en el sistema de
bibliotecas de la FMVZ, adecuando los servicios bibliotecarios a los avances de la
ciencia y la tecnolog&iacute;a y
VI.
Cumplir con los objetivos y alcances del sistema de gesti&oacute;n de calidad (SGC).
CAPITULO II
De la Organizaci&oacute;n
Art&iacute;culo 4.- El sistema de bibliotecas de la FMVZ, cuenta con las siguientes &aacute;reas que
apoyan y coadyuvan a cumplir con los objetivos del sistema de bibliotecas, combinando
esfuerzos.
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I.
II.
III.
IV.
La coordinaci&oacute;n del sistema de bibliotecas de la FMVZ
La comisi&oacute;n del sistema de bibliotecas (La comisi&oacute;n);
El comit&eacute; Interno de calidad de la biblioteca en la FMVZ, CICAB (El comit&eacute;)
Las bibliotecas de la FMVZ (v&eacute;ase secci&oacute;n IV).
Secci&oacute;n I
Del Coordinador del sistema de bibliotecas de la FMVZ
Art&iacute;culo 5.- El coordinador del sistema de bibliotecas de la FMVZ, deber&aacute; contar con
estudios profesionales de bibliotecolog&iacute;a o preparaci&oacute;n equivalente o tener experiencia en
la administraci&oacute;n de bibliotecas y tendr&aacute; las siguientes funciones:
I.
Elaborar los planes estrat&eacute;gico y anual del sistema de bibliotecas;
II.
Organizar, coordinar y dirigir las funciones del sistema de bibliotecas;
III.
Supervisar la selecci&oacute;n, adquisici&oacute;n, compilaci&oacute;n, organizaci&oacute;n, intercambio y
difusi&oacute;n de materiales informativos y diversos bajo custodia del sistema de
bibliotecas; as&iacute; como la circulaci&oacute;n y mantenimiento del material documental,
audiovisual, bancos de informaci&oacute;n e infraestructura patrimonial del sistema;
IV.
Gestionar y promover la formaci&oacute;n y capacitaci&oacute;n del personal del sistema de
bibliotecas;
V.
Evaluar y analizar permanentemente las necesidades bibliohemerogr&aacute;ficas de los
programas, planes de estudio y proyectos de la FMVZ y de los usuarios del
sistema en general;
VI.
Establecer el control presupuestal del material documental, audiovisual y bancos
de informaci&oacute;n que haya seleccionado la comisi&oacute;n;
VII.
Gestionar la adquisici&oacute;n de la tecnolog&iacute;a de informaci&oacute;n avanzada que facilite la
obtenci&oacute;n oportuna de los recursos informativos nacionales e internacionales;
VIII. Coadyuvar en la organizaci&oacute;n y control de los servicios que conforman el sistema;
IX.
Actividades de mantenimiento y de seguridad necesarios para el adecuado
resguardo y conservaci&oacute;n de sus acervos;
X.
Coordinar y dirigir el SGC de la biblioteca y
XI.
Presentar un informe anual a los &oacute;rganos de gobierno del sistema de bibliotecas y
al Consejo T&eacute;cnico de la FMVZ.
Secci&oacute;n II
De la comisi&oacute;n del sistema de bibliotecas
Art&iacute;culo 6.- El sistema de bibliotecas de la FMVZ contar&aacute; con el apoyo de una comisi&oacute;n
de biblioteca, integrada de acuerdo al art&iacute;culo 18 del RGSB.
I.
Un presidente, cargo que recaer&aacute; en el director de la FMVZ, quien ser&aacute; suplido en
sus ausencias por su representante;
II.
Un secretario, cargo que desempe&ntilde;ar&aacute; el coordinador del sistema de bibliotecas
de la FMVZ;
Un representante del personal acad&eacute;mico por cada uno de los departamentos
III.
acad&eacute;micos y centros de la facultad;
IV.
Un representante del personal acad&eacute;mico que labore en la biblioteca;
V.
Un representante del personal Bibliotecario administrativo que labore para alguna
de las bibliotecas que forman parte del sistema de bibliotecas de la FMVZ, y
VI.
Un representante de los alumnos de la licenciatura y uno de los alumnos de
posgrado.
Los integrantes de la comisi&oacute;n, citados en las fracciones III al VI, ser&aacute;n designados por
los jefes de departamento, directores t&eacute;cnicos de los centros o el coordinador de la
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biblioteca, avalados por el Consejo T&eacute;cnico y tendr&aacute; vigencia de dos a&ntilde;os, si fuera
necesario.
Art&iacute;culo 7.- Los integrantes de la comisi&oacute;n deber&aacute;n reunir los requisitos establecidos en
el art&iacute;culo 19 del RGSB.
Art&iacute;culo.8- La comisi&oacute;n tendr&aacute; las siguientes funciones:
I.
Auxiliar al titular de la dependencia, al consejo t&eacute;cnico, al comit&eacute; interno de
calidad y al coordinador del sistema de bibliotecas de la FMVZ;
II.
Apoyar la adquisici&oacute;n de la bibliograf&iacute;a correspondiente a los planes y programas
de estudio de la licenciatura y el posgrado que se imparten en la facultad;
III.
Seleccionar el material documental, a partir de las bibliograf&iacute;as b&aacute;sicas que le
hagan llegar el personal acad&eacute;mico, y dem&aacute;s usuarios;
IV.
Analizar y recomendar la adquisici&oacute;n de material documental;
V.
Asegurar que las publicaciones que edite la FMVZ se encuentren en el sistema;
VI.
Presentar al consejo t&eacute;cnico, al comit&eacute; interno de calidad de la FMVZ, los
reglamentos internos de la biblioteca y de la propia comisi&oacute;n, as&iacute; como las
modificaciones a los mismos;
VII.
Respetar y propiciar el cumplimiento del presente reglamento;
VIII. Conocer los planes estrat&eacute;gico y anual del sistema y
IX.
Las dem&aacute;s que se desprendan del RGSB y del presente reglamento.
Art&iacute;culo 9.- La comisi&oacute;n se reunir&aacute; en sesi&oacute;n ordinaria cuando menos dos veces al a&ntilde;o,
bajo las siguientes caracter&iacute;sticas:
I.
Ser&aacute;n convocadas y presididas por el director de la FMVZ o su representante.
II.
En cada sesi&oacute;n de la comisi&oacute;n se elaborar&aacute; la minuta correspondiente, en la cual
deber&aacute;n quedar asentados los detalles de la misma, as&iacute; como los acuerdos de
cada sesi&oacute;n, y
III.
Se podr&aacute; convocar a reuniones extraordinarias de la comisi&oacute;n a petici&oacute;n del
director de la facultad o por su representante, con objeto de tratar asuntos
urgentes relacionados con las bibliotecas.
Art&iacute;culo 10.- Para celebrar una sesi&oacute;n ordinaria, deber&aacute; enviarse la convocatoria a
miembros de la comisi&oacute;n, cuando menos con diez d&iacute;as h&aacute;biles de anticipaci&oacute;n y
llevar&aacute;n a cabo conforme al siguiente orden:
I.
Lista de asistencia, y en su caso, declaratoria de qu&oacute;rum (v&eacute;ase art&iacute;culo 11);
II.
Lectura de la minuta de la sesi&oacute;n anterior y seguimiento que se haya dado a
acuerdos;
III.
An&aacute;lisis de los asuntos para los que fue citada la comisi&oacute;n, y
IV.
Asuntos generales.
En las sesiones extraordinarias, deber&aacute;n convocarse, cuando menos con 24 horas
anticipaci&oacute;n, y &uacute;nicamente se tratar&aacute; el asunto para el que fue convocada.
los
se
los
de
Art&iacute;culo 11.- El qu&oacute;rum m&iacute;nimo para una sesi&oacute;n en ordinaria ser&aacute; de la mitad m&aacute;s uno
de sus miembros; sin embargo, podr&aacute; en un mismo citatorio convocarse por primera y
segunda vez, siempre que medie por lo menos media hora entre ellas, la segunda cita
dar&aacute; inicio con los miembros presentes, y los acuerdos que tomen tendr&aacute;n plena validez.
En sesi&oacute;n extraordinaria, se considerar&aacute; establecido el qu&oacute;rum cuando est&eacute;n presentes la
mitad m&aacute;s uno de los miembros de la comisi&oacute;n.
La comisi&oacute;n en sesiones ordinarias o extraordinarias, tomar&aacute; sus resoluciones por
mayor&iacute;a de votos, pero procurar&aacute; resolver por consenso.
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Secci&oacute;n III
Del comit&eacute; interno de calidad de la biblioteca (CICAB)
Art&iacute;culo 12.- El sistema de bibliotecas de la FMVZ contar&aacute; con el apoyo del comit&eacute;
interno de calidad de la biblioteca, integrado de acuerdo al art&iacute;culo 4 del RCICAB, con los
siguientes cargos:
I.
Presidente: El director de la FMVZ.
II.
Vicepresidente: Secretar&iacute;a de Tecnolog&iacute;a y Apoyo Educativo
III.
Secretario: Coordinador del sistema de bibliotecas de la FMVZ.
IV.
Asesor: Secretar&iacute;a de Planeaci&oacute;n.
V.
Vocales: Responsables de &aacute;rea de la biblioteca.
Art&iacute;culo 13.- Es competencia del comit&eacute; deliberar asuntos relacionados con los
siguientes puntos:
I.
Participar en la elaboraci&oacute;n y seguimiento del SGC de la biblioteca;
II.
Promover y participar en la actualizaci&oacute;n y aplicaci&oacute;n del reglamento de biblioteca
de la FMVZ;
III.
Trabajar en conjunto con los programas de desarrollo que implemente la direcci&oacute;n
general de bibliotecas (DGB), para el sistema de bibliotecas de la FMVZ;
IV.
Observar y aplicar los acuerdos de la comisi&oacute;n del sistema de bibliotecas de la
FMVZ;
V.
Asesorar al Coordinador en todos los asuntos de car&aacute;cter t&eacute;cnico y del sistema
interno de la biblioteca y
VI.
Los inherentes contenidos en el reglamento del comit&eacute; Interno de Calidad de la
biblioteca (CICAB)
Nota: Esta secci&oacute;n se aplica &uacute;nicamente a la biblioteca de la FMVZ.
SECCI&Oacute;N IV
De las bibliotecas de la FMVZ
Art&iacute;culo 14.- Las bibliotecas que forman parte de la FMVZ son:
I.
Bibliohemeroteca “MV Jos&eacute; de la Luz G&oacute;mez” de licenciatura, posgrado y sistema
de universidad abierta;
II.
Bibliohemeroteca del Centro de Ense&ntilde;anza, Investigaci&oacute;n y Extensi&oacute;n en
Ganader&iacute;a Tropical (CEIEGT);
III.
Bibliohemeroteca del Centro de Ense&ntilde;anza, Investigaci&oacute;n y Extensi&oacute;n en
Producci&oacute;n Av&iacute;cola (CEIEPAv);
IV.
Bibliohemeroteca del Centro de Ense&ntilde;anza, Investigaci&oacute;n y Extensi&oacute;n en
Producci&oacute;n Animal en Altiplano (CEIEPAA);
V.
Bibliohemeroteca del Centro de Ense&ntilde;anza, Investigaci&oacute;n y Extensi&oacute;n en
Producci&oacute;n Agro-silvo-pastoril (CEIEPASP);
VI.
Bibliohemeroteca del Centro de Ense&ntilde;anza, Investigaci&oacute;n y Extensi&oacute;n en
Producci&oacute;n Ovina (CEIEPO);
VII.
Bibliohemeroteca del Centro de Ense&ntilde;anza Pr&aacute;ctica e Investigaci&oacute;n en Producci&oacute;n
y Salud Animal (CEPIPSA) y
VIII. Bibliohemeroteca del Centro de Ense&ntilde;anza, Investigaci&oacute;n y Extensi&oacute;n en
Producci&oacute;n Porcina (CEIEPP).
Art&iacute;culo 15.- En cada una de las bibliotecas de la FMVZ habr&aacute; un responsable, con las
siguientes funciones:
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I.
II.
III.
IV.
V.
VI.
VII.
VIII.
IX.
Organizar y establecer el procedimiento de trabajo; coordinar y supervisar las
actividades del personal a su cargo, conforme a las metas a lograr;
Elaborar, revisar, actualizar e implementar formatos de control interno para las
&aacute;reas que integran los servicios al p&uacute;blico;
Efectuar la renovaci&oacute;n de material hemerobibliogr&aacute;fico, conforme a las
disposiciones de la direcci&oacute;n general de bibliotecas y las pol&iacute;ticas internas que se
hayan establecido con la coordinaci&oacute;n;
Registro de revistas en k&aacute;rdex;
Controlar de forma automatizada las revistas, tesis, libros enviados a
encuadernaci&oacute;n, extrav&iacute;os, donaciones, bajas o reposiciones;
Elaborar y presentar informes peri&oacute;dicos y las estad&iacute;sticas de servicios sobre su
&aacute;rea, conforme lo requiera la coordinaci&oacute;n o director del centro;
Establecer en conjunto con la coordinaci&oacute;n de la biblioteca, las metas a lograr
conforme al plan de trabajo y pol&iacute;ticas de la direcci&oacute;n, para cada a&ntilde;o lectivo, en
relaci&oacute;n con las actividades de la biblioteca;
Supervisar vales de pr&eacute;stamos de libros y revistas, autorizar pr&eacute;stamos
interbibliotecarios, conforme a los convenios establecidos y
Supervisar el cumplimiento de las disposiciones del presente reglamento.
Art&iacute;culo 16.- Son obligaciones del personal adscrito a las bibliotecas de la FMVZ:
I.
Ofrecer apoyo y asesor&iacute;a necesaria a los usuarios;
II.
Guardar el debido respeto y consideraci&oacute;n a los usuarios, procurando mejorar la
calidad de los servicios proporcionados por la biblioteca;
III.
Cumplir con el horario de atenci&oacute;n al usuario;
IV.
Cumplir y respetar el presente reglamento, y
V.
Cumplir con las funciones y obligaciones establecidas en la legislaci&oacute;n laboral
pertinente para el personal acad&eacute;mico y administrativo, as&iacute; como respetar lo
estipulado en el contrato colectivo de trabajo en vigor. Estas funciones ser&aacute;n
supervisadas por el responsable de cada biblioteca.
CAPITULO III
De los Usuarios
Art&iacute;culo 17.- Los usuarios son los beneficiarios de los servicios proporcionados por el
sistema de bibliotecas de la FMVZ. Para los efectos del presente reglamento se
establecen las categor&iacute;as de:
I. Usuarios Internos:
a) Alumnos de licenciatura y posgrado de la FMVZ;
b) Becarios, as&iacute; como integrantes de cada uno de los seminarios de la FMVZ;
c) Prestadores de servicio social dentro de la FMVZ;
d) Personal acad&eacute;mico adscrito a la FMVZ;
e) Personal administrativo y de confianza de la FMVZ, y
f) Art&iacute;culos 22 y 33 del reglamento general de inscripciones de la UNAM, trabajo
profesional, tesis, especialidad, estancia, internado, residencia y diplomado.
Nota: Para pertenecer a los usuarios internos, es necesario que se cumpla con los
requisitos establecidos en los art&iacute;culos 22 y 23 del presente reglamento.
II. Usuarios externos:
a) Personal y estudiantes de otras instituciones de investigaci&oacute;n, ense&ntilde;anza y
servicio;
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b) Integrantes de organizaciones no gubernamentales con especialidad en
medicina veterinaria y zootecnia;
c) Instituciones que tengan un convenio de pr&eacute;stamo interbibliotecario, y
d) Cualquier otra persona que desee consultar el acervo de la biblioteca.
Art&iacute;culo 18.- Adem&aacute;s del derecho a los servicios contemplados en el cap&iacute;tulo V del
presente reglamento, los usuarios tendr&aacute;n el derecho de presentar iniciativas, opiniones
y quejas, por escrito, sobre los servicios de la biblioteca ante el Coordinador, la comisi&oacute;n
de bibliotecas y/o el comit&eacute; interno de calidad.
Art&iacute;culo 19.- Los usuarios del sistema de bibliotecas de la FMVZ, tendr&aacute;n las siguientes
obligaciones:
I.
Cumplir con las disposiciones del RGSB y del presente reglamento;
II.
Responsabilizarse del material que les sea proporcionado para consulta bajo
cualquier forma de pr&eacute;stamo;
III.
Contribuir a preservar los inmuebles, mobiliario, equipo y acervos de la biblioteca
y sujetarse a los mecanismos de control, seguridad y vigilancia establecidos para
tal efecto;
IV.
Guardar silencio, respeto y consideraci&oacute;n a los dem&aacute;s usuarios, al personal de la
biblioteca y de vigilancia;
V.
Respetar las fechas que se establezcan para la devoluci&oacute;n de los materiales y
renovar su registro de usuario cuando corresponda;
VI.
Respetar el sistema de identificaci&oacute;n de usuarios de las bibliotecas;
VII.
Responsabilizarse de la utilizaci&oacute;n que en la biblioteca se de a su credencial de
acad&eacute;mico, estudiante o trabajador universitario y presentarla para tener acceso a
los servicios bibliotecarios;
VIII. Colocar el material consultado en los carros recolectores, ubicados para tal fin en
las &aacute;reas de las bibliotecas o en los estantes designados para ello.
Art&iacute;culo 20.- Los usuarios deber&aacute;n abstenerse de realizar cualquier tipo de actividad
que sea distinta a la finalidad inherente a las instalaciones de la biblioteca, por lo que
queda estrictamente prohibido:
I.
Comportarse indebidamente en las instalaciones de las bibliotecas;
II.
Negarse a mostrar sus pertenencias al personal de vigilancia de la biblioteca
cuando sea requerido;
III.
Entrar con animales, materiales y equipo de laboratorio;
IV.
Sustraer de las bibliotecas cualquier tipo de material documental;
V.
Pasar el control de alarma sin mostrar el material bibliogr&aacute;fico y su credencial
vigente;
VI.
Fumar, introducir y consumir todo tipo de alimentos y bebidas en todas las &aacute;reas
de la biblioteca y
VII.
Abrir las puertas de emergencia sin causa justificada.
Art&iacute;culo 21.- En caso que los usuarios no cumplan con las disposiciones del presente
cap&iacute;tulo se aplicar&aacute;n las sanciones referidas en el cap&iacute;tulo VIII.
CAPITULO IV
Registro de usuarios y credencial de la biblioteca
Art&iacute;culo 22.- Los usuarios internos, para obtener la credencial y tener derecho al
pr&eacute;stamo a domicilio, deben presentar los siguientes documentos en la biblioteca “MV
Jos&eacute; de la Luz G&oacute;mez”:
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I.
II.
III.
Dos fotograf&iacute;as recientes tama&ntilde;o infantil (en papel fotogr&aacute;fico) y una digitalizada;
Una identificaci&oacute;n oficial vigente con fotograf&iacute;a (original y fotocopia), y
Comprobante de domicilio (recibo telef&oacute;nico, predial o de consumo agua).
Art&iacute;culo 23.- Adem&aacute;s de los requisitos se&ntilde;alados en el art&iacute;culo anterior, en los
siguientes casos, se deber&aacute; acompa&ntilde;ar la documentaci&oacute;n que se indica a continuaci&oacute;n:
I.
Alumnos de nuevo ingreso: Hoja de aceptaci&oacute;n de la universidad;
II.
Alumnos a partir de segundo semestre: Tira de materias u hoja de inscripci&oacute;n al
semestre lectivo;
III.
Alumnos del servicio social, tesistas, trabajo profesional, posgrados, estancia,
internado, residencia, diplomado, art&iacute;culos 22 y 33 del Reglamento general de
inscripciones de la UNAM: Carta del asesor solicitando la prestaci&oacute;n del servicio
bibliotecario y/o tira de materias del grado que est&aacute; cursando y/o carta
compromiso.
IV.
Personal acad&eacute;mico (excepto ayudantes de profesor), administrativo y de
confianza, adscritos a la FMVZ: Quedan exentos del art&iacute;culo 22, &uacute;nicamente
presentar&aacute;n su credencial vigente de la UNAM.
V.
Ayudantes de profesor: Presentar constancia laboral expedida por la secretaria
general, especificando vigencia.
VI.
Egresados: Credencial de egresados, dos referencias personales, quienes
quedaran como corresponsables del material que se les preste.
Art&iacute;culo 24.- La vigencia del registro para los usuarios internos es de un semestre,
renovable las ocasiones que sean necesarias y para los usuarios externos tendr&aacute; validez
de acuerdo con el convenio de las normas de la Asociaci&oacute;n Nacional de Bibliotecarios de
Instituciones de Educaci&oacute;n Superior y de Investigaci&oacute;n (ABIESI), (Se recomienda un
a&ntilde;o).
Art&iacute;culo 25.- El usuario que extrav&iacute;e su credencial deber&aacute; reportarla inmediatamente al
personal del &aacute;rea de servicios al p&uacute;blico, con el objeto de proceder a desactivarla y evitar
que sea utilizada por otra persona; de no hacerlo ser&aacute; responsable del uso que se le d&eacute;.
Art&iacute;culo 26.- El usuario tendr&aacute; derecho a solicitar la reposici&oacute;n de su credencial por tres
ocasiones. En la primera reposici&oacute;n, deber&aacute; entregar comprobante de no adeudo de
material, de laboratorio y biblioteca, una fotograf&iacute;a tama&ntilde;o infantil y pagar la cantidad
equivalente al 50% de un salario m&iacute;nimo general diario vigente en el Distrito Federal
(SMGDV).
Para la segunda y tercera reposici&oacute;n, presentar&aacute; recibo por la cantidad equivalente al
75% de un SMGDV, m&aacute;s los documentos requeridos en la primera reposici&oacute;n.
En caso de nuevo extrav&iacute;o, el alumno habiendo hecho uso de la tercera reposici&oacute;n, s&oacute;lo
podr&aacute; obtener una credencial de la biblioteca por semestre, sin derecho a reposici&oacute;n. En
este caso deber&aacute; entregar:
I.
Comprobante de inscripci&oacute;n o tira de materias;
II.
Constancia de no adeudo de material en la biblioteca;
III.
Un libro, a partir del listado que ser&aacute; propuesto por la biblioteca, y
IV.
Una fotograf&iacute;a tama&ntilde;o infantil.
Nota: En todos los casos la biblioteca tendr&aacute; tres d&iacute;as h&aacute;biles para la entrega de la
credencial y verificar&aacute; que no tenga adeudo con otra biblioteca de la FMVZ.
CAPITULO V
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De los Servicios
Los servicios del sistema de bibliotecas de la FMVZ consisten en el conjunto de acciones
acad&eacute;micas, t&eacute;cnicas y administrativas, mediante las cuales se selecciona, adquiere,
procesa, sistematiza, difunde, circula, controla y preserva el material documental y
audiovisual.
Los usuarios del sistema de bibliotecas de la FMVZ, tendr&aacute;n acceso a los servicios que
presta en los t&eacute;rminos y modalidades establecidos en este reglamento.
Art&iacute;culo 27.- El sistema de bibliotecas de la FMVZ proporciona los siguientes servicios:
I.
Pr&eacute;stamo interno.- Consiste en facilitar a los usuarios el material documental o
audiovisual para su consulta en la biblioteca.
En todos los casos deber&aacute;n permanecer siempre en sus respectivas &aacute;reas de
consulta, excepto para fotocopiado.
II.
Pr&eacute;stamo a domicilio.- Consiste en la autorizaci&oacute;n que se otorga a los usuarios
internos para llevar a su domicilio el material bibliohemerogr&aacute;fico.
III.
Pr&eacute;stamo interbibliotecario.- Consiste en proporcionar material documental a las
instituciones que lo soliciten y con las cuales se establezcan convenios de tal
naturaleza. La duraci&oacute;n de los convenios de pr&eacute;stamo interbibliotecario ser&aacute; de
enero a diciembre del mismo a&ntilde;o en que se celebren dichos instrumentos. Este
servicio se ofrecer&aacute; a cualquier instituci&oacute;n que presente su solicitud de convenio y
se sujetar&aacute; a las siguientes condiciones:
a) La biblioteca solicitante deber&aacute; enviar la solicitud de pr&eacute;stamo interbibliotecario
con los datos requeridos de acuerdo con los contenidos de los formatos
establecidos por la ABIESI;
b) La biblioteca solicitante asumir&aacute; la responsabilidad de los gastos de reparaci&oacute;n o
reposici&oacute;n que exija la biblioteca de la FMVZ, cuando los usuarios de la biblioteca
solicitante extrav&iacute;en o da&ntilde;en el material prestado. De la misma manera, el
sistema de bibliotecas de la FMVZ asumir&aacute; plena responsabilidad por los textos o
materiales prestados a sus usuarios.
IV.
Pr&eacute;stamo de Libros.- El pr&eacute;stamo interno se limita a tres ejemplares a la vez por
usuario.
El pr&eacute;stamo a domicilio se ajusta a los siguientes tipos de usuario;
a) Estudiantes: Podr&aacute; obtener, como m&aacute;ximo, cinco libros durante seis d&iacute;as
h&aacute;biles; que podr&aacute;n renovar por un periodo igual;
b) Personal acad&eacute;mico: Podr&aacute; obtener, como m&aacute;ximo, cinco libros por ocho d&iacute;as
h&aacute;biles, que podr&aacute;n renovar por un periodo igual;
c) Personal administrativo: Podr&aacute; obtener, como m&aacute;ximo, tres libros por seis d&iacute;as
h&aacute;biles, que podr&aacute;n renovar por un periodo igual;
d) En el caso de usuario egresado, podr&aacute; obtener, como m&aacute;ximo, dos libros por
un per&iacute;odo de seis d&iacute;as h&aacute;biles;
e) El pr&eacute;stamo interbibliotecario que concede el sistema de bibliotecas de la
FMVZ est&aacute; limitado a dos libros durante cinco d&iacute;as h&aacute;biles, renovable por un
periodo igual y
f) En el caso de da&ntilde;o, extrav&iacute;o o retraso en la devoluci&oacute;n de la(s) obra(s) se
aplicar&aacute; la sanci&oacute;n correspondiente, en t&eacute;rminos del los art&iacute;culos 32,33, 34 y
35 de este reglamento.
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V.
Pr&eacute;stamo de Tesis.- El pr&eacute;stamo interno se limita a tres ejemplares a la vez por
usuario, previo llenado de solicitud de pr&eacute;stamo y presentar identificaci&oacute;n oficial
vigente de la instituci&oacute;n de procedencia.
El pr&eacute;stamo a domicilio se ajusta a los siguientes tipos de usuario;
a) Estudiantes podr&aacute;n obtener, como m&aacute;ximo, cinco tesis durante seis d&iacute;as
h&aacute;biles; que podr&aacute;n renovar por un periodo igual;
b) Personal acad&eacute;mico podr&aacute; obtener, como m&aacute;ximo, cinco tesis por ocho d&iacute;as
h&aacute;biles, que podr&aacute;n renovar por un periodo igual;
c) Personal administrativo podr&aacute; obtener, como m&aacute;ximo, tres tesis por seis d&iacute;as
h&aacute;biles, que podr&aacute;n renovar por un periodo igual;
d) En el caso de usuario egresado, podr&aacute; obtener, como m&aacute;ximo, una tesis por
un per&iacute;odo de seis d&iacute;as h&aacute;biles;
e) El pr&eacute;stamo interbibliotecario que concede el sistema de bibliotecas de la
FMVZ est&aacute; limitado a dos tesis durante cinco d&iacute;as h&aacute;biles, renovable por un
periodo igual.
f) En el caso de da&ntilde;o, extrav&iacute;o o retraso en la devoluci&oacute;n de la(s) obra(s) se
aplicar&aacute; la sanci&oacute;n correspondiente, en los t&eacute;rminos de los art&iacute;culos 32, 33 y
34 de este reglamento.
VI.
Pr&eacute;stamo de Revistas.- El pr&eacute;stamo interno se limita a cinco revistas a la vez por
usuario, previo llenado de solicitud de pr&eacute;stamo y presentar identificaci&oacute;n oficial
vigente.
Para revistas, no hay pr&eacute;stamo a domicilio.
a) En el caso de da&ntilde;o o extravi&oacute; de la(s) obra(s) se aplicar&aacute; la sanci&oacute;n
correspondiente, en t&eacute;rminos del art&iacute;culo 34 de este reglamento.
El material bibliohemerogr&aacute;fico de dicho fondo se presta a domicilio previa
autorizaci&oacute;n del coordinador de la biblioteca
VII.
Pr&eacute;stamo de colecciones especiales.- El pr&eacute;stamo interno de estas colecciones,
consta de: Publicaciones de la Organizaci&oacute;n de las Naciones Unidas para la
agricultura y alimentaci&oacute;n (FAO) y las publicaciones del Instituto Interamericano
de Cooperaci&oacute;n para la Agricultura (IICA), as&iacute; como las memorias, congresos,
publicaciones del Instituto Nacional de Geograf&iacute;a e Inform&aacute;tica (INEGI), as&iacute; como
el material de reserva y consulta. El material bibliohemerogr&aacute;fico de dicho fondo
se presta a domicilio previa autorizaci&oacute;n del coordinador de la biblioteca.
VIII.
Pr&eacute;stamo del fondo antiguo de la sala de historia: &Uacute;nicamente para pr&eacute;stamo
interno, previa autorizaci&oacute;n del coordinador de la biblioteca.
IX.
Pr&eacute;stamo de CDs o DVDs;
a) El pr&eacute;stamo interno se limita a tres discos por usuario, previo llenado de la
solicitud de pr&eacute;stamo y presentar credencial vigente; en caso necesario, para
su consulta, debe solicitar en pr&eacute;stamo un equipo de c&oacute;mputo de la sala de
consulta automatizada.
b) El pr&eacute;stamo a domicilio se limita a tres discos durante tres d&iacute;as h&aacute;biles para
todo usuario, mismos que podr&aacute;n renovar por un periodo igual, previo llenado
de solicitud de pr&eacute;stamo y presentando la credencial vigente.
En el caso de da&ntilde;o, extrav&iacute;o o retraso en la devoluci&oacute;n de la(s) obra(s) se aplicar&aacute;
la sanci&oacute;n correspondiente, en los t&eacute;rminos de los art&iacute;culos 32, 33, 34 y 35 de
este reglamento.
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X.
Pr&eacute;stamo de material audiovisual: Este material es &uacute;nicamente de pr&eacute;stamo
interno, el cual se podr&aacute; solicitar por los usuarios, mediante presentaci&oacute;n de
credencial vigente.
Si las instituciones de educaci&oacute;n requieren copia del alg&uacute;n video producido por la
FMVZ, lo solicitar&aacute;n mediante oficio dirigido al coordinador y cubrir&aacute; el costo de
recuperaci&oacute;n equivalente a dos SMGDV, por cada t&iacute;tulo.
XI.
Pr&eacute;stamo de equipo de c&oacute;mputo de la biblioteca electr&oacute;nica: Para solicitar este
servicio es necesario presentar credencial vigente.
a) Al iniciar la sesi&oacute;n los usuarios deber&aacute;n revisar que el equipo no tenga ning&uacute;n
desperfecto y en caso de que lo detecten deber&aacute;n informar inmediatamente al
encargado, de no hacerlo ser&aacute;n responsables del da&ntilde;o observado;
b) El uso de estos recursos es de car&aacute;cter acad&eacute;mico, est&aacute; prohibido:
1. Usar el correo electr&oacute;nico para otros fines y “chatear”;
2. Instalar paquetes en la red o en el equipo;
3. Cambiar o mover los equipos de los lugares definidos para su uso;
4. No deber&aacute; utilizar copias ilegales de cualquier paquete inform&aacute;tico;
5. S&oacute;lo se permite una persona por equipo.
c) El uso de los equipos de c&oacute;mputo est&aacute; limitado a:
1. Buscar informaci&oacute;n a trav&eacute;s de los servicios de Internet.
2. Usar los programas instalados para sus tareas, trabajos y/o
investigaciones.
3. Guardar copia de su trabajo en cualquier medio de almacenamiento
electr&oacute;nico de su propiedad, previamente revisados por el programa
antivirus y/o inmunizado por el centro de computo de la FMVZ.
d) El personal bibliotecario a cargo del &aacute;rea deber&aacute; orientar y asesorar a los
usuarios, en caso que as&iacute; lo requieran, para realizar la b&uacute;squeda de
informaci&oacute;n en bases de datos y/o en el uso y aprovechamiento de los
programas instalados.
XII.
Pr&eacute;stamo de la sala de biblioteca electr&oacute;nica.- El pr&eacute;stamo de esta sala es para
uso del personal acad&eacute;mico; se solicita mediante oficio dirigido al coordinador del
sistema de bibliotecas, con m&iacute;nimo de tres d&iacute;as de anticipaci&oacute;n a la sesi&oacute;n.
El oficio debe contener los siguientes datos: Motivo de solicitud, fecha y horario de
la sesi&oacute;n, n&uacute;mero de personas, nombre del responsable (en caso de que el
solicitante no se presente) y tel&eacute;fono.
El acceso a los usuarios se dar&aacute; s&oacute;lo en presencia del solicitante o el responsable
en su caso.
XIII.
Pr&eacute;stamo de salas y cub&iacute;culos de audiovisuales: Podr&aacute;n ser reservados mediante
oficio dirigido al coordinador de la biblioteca, indicando la fecha y hora de la
sesi&oacute;n, cantidad de participantes, y el equipo requerido como: Proyector de
transparencias o diapositivas, equipo de c&oacute;mputo port&aacute;til y/o ca&ntilde;&oacute;n. En caso de
no asistir el solicitante, se debe indicar el nombre de un responsable del grupo
que asiste.
El solicitante ser&aacute; el responsable del equipo o materiales prestados, los cuales
repondr&aacute; en caso de da&ntilde;o o extrav&iacute;o, asimismo ser&aacute; responsable de entregar la
sala o cub&iacute;culo en las mismas condiciones en las que se recibi&oacute;.
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Se ingresar&aacute; a la sala o cub&iacute;culo cuando se presente el responsable o solicitante.
Se deber&aacute; respetar el horario acordado.
Las salas o cub&iacute;culos s&oacute;lo podr&aacute;n ser utilizadas para actividades acad&eacute;micas.
a) Ofrecer conferencias, clases, talleres, cursos;
b) Proyecci&oacute;n de material audiovisual y
c) Realizar reuniones de trabajo.
Las bibliotecas de la FMVZ tienen la facultad de solicitar la devoluci&oacute;n de las obras
en casos urgentes y justificados, independientemente del vencimiento del
pr&eacute;stamo.
XIV.
Impresi&oacute;n y escaneo.- para este servicio es necesario presentar el bono de
impresiones (adquirido en la caja de la FMVZ); por cada impresi&oacute;n se descontar&aacute;
un punto y por cada escaneo, cinco puntos.
XV.
Consulta.- Servicio auxiliar de informaci&oacute;n general (diccionarios, anuarios,
estad&iacute;sticas, memorias, enciclopedias, etc.).
XVI.
Consulta especializada en bancos de informaci&oacute;n.- Proporciona b&uacute;squedas
bibliohemerogr&aacute;ficas, an&aacute;lisis de citas en las bases de datos, acceso a revistas y
libros en texto completo que contrata la UNAM. Este servicio lo podr&aacute;n solicitar
usuarios internos y externos, con los siguientes requisitos:
a) Los usuarios internos deben presentar credencial vigente;
b) Los usuarios externos realizar&aacute;n un pago de 1.4 SMGDV en la caja de la FMVZ,
previo a esto se les entrega un vale para realizar el pago correspondiente;
c) Llenar solicitud;
d) Proporcionar un CD o memoria port&aacute;til, para grabar la informaci&oacute;n obtenida;
e) El resultado de la consulta se entregar&aacute; al tercer d&iacute;a;
f) Las b&uacute;squedas se conservan hasta por un mes.
XVII.
An&aacute;lisis de citas.- Este servicio se otorga s&oacute;lo al personal acad&eacute;mico de la FMVZ,
con los siguientes requisitos:
a) Credencial vigente de la UNAM;
b) Llenar una solicitud;
c) Se realiza una entrevista con el usuario para definir la estrategia de b&uacute;squeda;
d) Entregar un listado o archivo de sus publicaciones y un CD o una memoria
port&aacute;til, para grabar la informaci&oacute;n obtenida;
e) Las b&uacute;squedas retrospectivas anteriores a 1995, se deben realizar en la
biblioteca de la Direcci&oacute;n de Servicios de Informaci&oacute;n Especializada.
f) El resultado se entregar&aacute; al tercer d&iacute;a;
g) Las b&uacute;squedas se conservan hasta por un mes.
XVIII. Servicio de obtenci&oacute;n de documentos no disponibles en las bibliotecas de la FMVZ:
a) Para usuarios internos el servicio es gratuito, presentando credencial vigente;
b) Los usuarios externos realizar&aacute;n el pago correspondiente. El pago variar&aacute; de
acuerdo a la procedencia del art&iacute;culo;
c) Llenar solicitud;
d) Proporcionar un CD o una memoria port&aacute;til, para grabar la informaci&oacute;n
obtenida.
e) El tiempo de entrega variar&aacute; de acuerdo con su origen.
XIX.
La realizaci&oacute;n de talleres o cursos de desarrollo de habilidades de informaci&oacute;n
para estudiantes
o acad&eacute;micos de la FMVZ, ser&aacute; con previa cita con el
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responsable del &aacute;rea de consulta y asesor&iacute;a especializada a bancos de informaci&oacute;n
(ACAEBI).
XX.
Visitas Guiadas.- Consiste en un recorrido mostrando las &aacute;reas e informando
sobre los servicios de las bibliotecas. El grupo interesado deber&aacute; solicitarlo por
escrito a la coordinaci&oacute;n del sistema de bibliotecas.
XXI.
Fotocopiado.- Este servicio ser&aacute; proporcionado por un concesionario mediante
contrato realizado con el patronato universitario. El usuario deber&aacute; cubrir el costo
del servicio que al efecto se se&ntilde;ale.
CAPITULO VI
Del Horario de Servicios
Art&iacute;culo 28.- El horario de funciones de las bibliotecas de la FMVZ es el siguiente:
I.
La bibliohemeroteca “MV Jos&eacute; de la Luz G&oacute;mez”, de lunes a viernes de 8:30 a
20:30 horas ininterrumpidamente, salvo situaciones excepcionales; s&aacute;bados de
9:00 a 13:30 horas, con los siguientes servicios; fotocopiado y pr&eacute;stamo de
libros, tesis y revistas.
II.
La bibliohemeroteca del Centro de Ense&ntilde;anza, Investigaci&oacute;n y Extensi&oacute;n en
Ganader&iacute;a Tropical prestar&aacute; servicio los lunes de 8:30 a 17:30 y de martes a
viernes de 8:30 a 18:30; los s&aacute;bados de 9:15 a 14:30 horas;
III.
La bibliohemeroteca del Centro de Ense&ntilde;anza, Investigaci&oacute;n y Extensi&oacute;n en
Producci&oacute;n Av&iacute;cola prestar&aacute; servicio de lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas;
IV.
La bibliohemeroteca del Centro de Ense&ntilde;anza, Investigaci&oacute;n y Extensi&oacute;n en
Producci&oacute;n Animal en Altiplano prestar&aacute; servicio de lunes a viernes de 15:30 a
20:00 horas;
V.
La bibliohemeroteca del Centro de Ense&ntilde;anza, Investigaci&oacute;n y Extensi&oacute;n en
Producci&oacute;n Agro-Silvo-Pastoril prestar&aacute; servicio de lunes a viernes de 9.00 a
15:00 horas;
VI.
La bibliohemeroteca del Centro de Ense&ntilde;anza, Investigaci&oacute;n y Extensi&oacute;n en
Producci&oacute;n Ovina prestar&aacute; servicio de lunes a viernes de 8:00 a 14:00 horas;
VII.
La bibliohemeroteca del Centro de Ense&ntilde;anza Pr&aacute;ctica e Investigaci&oacute;n en
Producci&oacute;n y Salud Animal prestar&aacute; servicio de lunes a jueves de 8:30 a 15:00
horas y los viernes de 8:30 a 14:30 horas.
VIII. La bibliohemeroteca del Centro de Ense&ntilde;anza, Investigaci&oacute;n y Extensi&oacute;n en
Producci&oacute;n Porcina prestar&aacute; servicio de lunes a jueves de 9:00 a 15:30 horas y los
viernes de 9:00 a 15:00 horas.
El horario de cada biblioteca ser&aacute; colocado a la entrada para el conocimiento de
los usuarios; el cual podr&aacute; modificarse de acuerdo a las necesidades de la misma.
Art&iacute;culo 29.- Los usuarios ser&aacute;n notificados por lo menos con 48 horas de anticipaci&oacute;n
cuando est&eacute; prevista una suspensi&oacute;n del servicio, en alguna de las bibliotecas de la
FMVZ.
No se dar&aacute; servicio en los periodos vacacionales administrativos, d&iacute;as de asueto oficiales
y los d&iacute;as que se requieran por razones de inventario o cualquier otra actividad que
impida la prestaci&oacute;n del servicio bibliotecario.
CAPITULO VII
De los Recursos Patrimoniales
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El acervo del sistema de bibliotecas de la FMVZ se encuentra constituido por la colecci&oacute;n
integrada por: libros, revistas, tesis, obras en CD o DVD, documentos diversos
(ponencias, ensayos, art&iacute;culos, casetes, videos y bases de datos).
Los bienes art&iacute;sticos y culturales se encuentran constituidos por bienes tangibles e
intangibles.
Art&iacute;culo 30.- Los bienes art&iacute;sticos y culturales depositados en resguardo en las
bibliotecas de la facultad, estar&aacute;n sujetos a los art&iacute;culos del 10 al 15 de la Ley Org&aacute;nica
de la UNAM, as&iacute; como al Reglamento interno del Patronato Universitario.
Art&iacute;culo 31.- Ni los bienes muebles e inmuebles, ni el espacio destinado a la biblioteca,
podr&aacute;n utilizarse con fines distintos a los que se les han asignado. El material
documental, y de cualquier otro tipo, forma parte del patrimonio universitario y, en
consecuencia, se tomar&aacute;n las previsiones necesarias para su id&oacute;nea protecci&oacute;n y
preservaci&oacute;n.
CAP&Iacute;TULO VIII
De las Sanciones
El incumplimiento de las obligaciones se&ntilde;aladas en este reglamento, por parte de los
usuarios, ser&aacute; motivo de la suspensi&oacute;n de los servicios a los que tengan derecho, de
manera temporal o definitiva, dependiendo de la magnitud de la falta, a consideraci&oacute;n de
la comisi&oacute;n.
Art&iacute;culo 32.- Los usuarios que no devuelvan en la fecha establecida el material de la
biblioteca se har&aacute;n acreedores:
I.
A la suspensi&oacute;n del servicio de una semana, por obra y por cada d&iacute;a de retraso o si el
usuario lo prefiere,
II. Una multa equivalente al 50% de SMGDV, por obra y por cada d&iacute;a de retraso.
III. El pago deber&aacute; efectuarse en la caja de la FMVZ.
Art&iacute;culo 33.- El usuario es responsable de comunicar en un plazo no mayor de tres d&iacute;as
h&aacute;biles el extrav&iacute;o del material bibliogr&aacute;fico o hemerogr&aacute;fico. Para su reposici&oacute;n el
usuario contar&aacute; con cinco d&iacute;as h&aacute;biles como plazo para llevar a cabo dicho
procedimiento.
Es obligaci&oacute;n del deudor reponer la obra extraviada con las mismas caracter&iacute;sticas
(autor, t&iacute;tulo, editorial y lugar de edici&oacute;n). En relaci&oacute;n con las publicaciones peri&oacute;dicas es
obligaci&oacute;n del deudor reponer el material de acuerdo con las siguientes caracter&iacute;sticas:
t&iacute;tulo, volumen, n&uacute;mero, mes y a&ntilde;o de edici&oacute;n.
Si el material est&aacute; agotado o fuera de prensa o es insustituible, el coordinador de
bibliotecas de acuerdo con la comisi&oacute;n, determinar&aacute; qu&eacute; tipo de material podr&aacute; sustituir
al extraviado o decidir&aacute; el monto a pagar.
Art&iacute;culo 34.- El maltrato, mutilaci&oacute;n, alteraci&oacute;n o sustracci&oacute;n del material
bibliohemerogr&aacute;fico de las bibliotecas, ser&aacute; considerado como causa grave de
responsabilidad, conforme al art&iacute;culo 32 del Reglamento General de Servicios
Bibliotecarios, independientemente de la responsabilidad civil o penal a que se haga
acreedor el infractor, quienes podr&aacute;n ser presentados ante el coordinador y/o el director
de la FMVZ para que se apliquen las sanciones correspondientes.
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Art&iacute;culo 35.- Se cancelar&aacute; el acceso a las bibliotecas hasta por un semestre lectivo al
usuario en los siguientes casos:
I.
Proporcione datos falsos;
II.
Preste la credencial a otra persona;
III. Tenga dos o m&aacute;s credenciales de la biblioteca, y
IV. Omita las indicaciones del personal de vigilancia de la biblioteca.
CAP&Iacute;TULO IX
Disposiciones Finales
Art&iacute;culo 36.- La coordinaci&oacute;n de bibliotecas, en conjunto con la secci&oacute;n de servicios al
p&uacute;blico, ser&aacute; quien extienda las constancias de no adeudo de libros para los tr&aacute;mites
correspondientes.
Art&iacute;culo 37.- Los casos no previstos en el presente reglamento ser&aacute;n resueltos por la
comisi&oacute;n.
TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente reglamento entrar&aacute; en vigor al d&iacute;a siguiente de su aprobaci&oacute;n
por el H. Consejo T&eacute;cnico de la Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia y se
publicar&aacute; en el &oacute;rgano Informativo INFOVET, para conocimiento de su comunidad.
SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones que contravengan lo dispuesto en este
reglamento.
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