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ANEXO I
Programa
Bloque 1
o
Tema 1.- La Constituci&oacute;n Espa&ntilde;ola de 1978: Regulaci&oacute;n constitucional del gobierno y la
administraci&oacute;n y de la organizaci&oacute;n territorial del Estado.
o
Tema 2.- Las fuentes del derecho administrativo: La Constituci&oacute;n. Leyes org&aacute;nicas y ordinarias.
Disposiciones normativas con fuerza de ley. El reglamento: concepto, naturaleza y clase. L&iacute;mites de la
potestad reglamentaria.
o
Tema 3.- El procedimiento administrativo. Iniciaci&oacute;n, ordenaci&oacute;n, instrucci&oacute;n y terminaci&oacute;n. El acto
administrativo. Revisi&oacute;n de los actos administrativos. Los recursos administrativos. Normativa de
desarrollo para la aplicaci&oacute;n del procedimiento administrativo en la Universidad de Salamanca.
o
Tema 4.- La Ley Org&aacute;nica de Universidades, Autonom&iacute;a universitaria. Naturaleza, creaci&oacute;n,
reconocimiento y r&eacute;gimen jur&iacute;dico de universidades.
o
Tema 5.- &Oacute;rganos de gobierno de las Universidades en la Ley Org&aacute;nica de Universidades y en los
Estatutos de la Universidad de Salamanca.
o
Tema 6.- Atenci&oacute;n al p&uacute;blico: acogida e informaci&oacute;n al administrado. Los servicios de informaci&oacute;n
administrativa.
o
Tema 7.- Concepto de documento, registro y archivo. Funciones del registro y del archivo de
oficina. Clases de archivo y criterios de ordenaci&oacute;n. Especial consideraci&oacute;n del archivo de gesti&oacute;n.
Bloque 2
o
Tema 8.- La organizaci&oacute;n acad&eacute;mica en la Ley Org&aacute;nica de Universidades y los Estatutos de la
Universidad de Salamanca: Facultades, Escuelas, Departamentos, Institutos Universitarios de
Investigaci&oacute;n, Centros propios y adscritos.
o
Tema 9.- R&eacute;gimen de los estudiantes en la Ley Org&aacute;nica de Universidades y en los Estatutos de la
Universidad de Salamanca. El Estatuto del Estudiante Universitario.
o
Tema 10.- R&eacute;gimen econ&oacute;mico y financiero de las Universidades en la Ley Org&aacute;nica de
Universidades. Referencia a los Estatutos de la Universidad de Salamanca.
o
Tema 11.- Estructura de las ense&ntilde;anzas universitarias. Regulaci&oacute;n de los estudios universitarios de
grado y de los estudios universitarios de posgrado. T&iacute;tulos propios de la Universidad de Salamanca.
o
Tema 12.- R&eacute;gimen jur&iacute;dico de la investigaci&oacute;n. La organizaci&oacute;n de la actividad investigadora.
21
Referencia a la Universidad de Salamanca.
o
Tema 13.- La Universidad de Salamanca. Clases y r&eacute;gimen jur&iacute;dico del personal docente e
investigador. Clases y r&eacute;gimen jur&iacute;dico del personal de administraci&oacute;n y servicios. Pol&iacute;ticas de
igualdad de g&eacute;nero: Normativa vigente. El Plan de Igualdad de la Universidad de Salamanca.
o
Tema 14.-Normativa sobre administraci&oacute;n electr&oacute;nica y sede electr&oacute;nica. Especial referencia a la
Universidad de Salamanca.
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