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                                14-LOS MODULOS DE CUENTAS POR PAGAR (CXP) Y POR COBRAR (CXC)
Los m&oacute;dulos de cuentas por cobrar y por pagar le permiten registrar los documentos
pendientes de cobro o pago en una forma t&eacute;cnica.
A diferencia de la contabilizaci&oacute;n por terceros (nit) que se suele utilizar en la contabilidad
Normal; llevando los m&oacute;dulos de cuentas por cobrar y por pagar se obtienen ventajas puesto
que no solamente se tiene en cuenta el tercero o nit sino tambi&eacute;n el documento y las cuotas de
pago. Observe la siguiente figura que ilustra muy bien las caracter&iacute;sticas generales de dichos
m&oacute;dulos:
El m&oacute;dulo de Cuentas por Pagar funciona en forma muy similar al m&oacute;dulo de cuentas por
cobrar, por lo tanto se tratar&aacute;n conjuntamente.
El M&oacute;dulo de CxP emplea las cuentas del pasivo (2) (Plan Contable Comercial)
El M&oacute;dulo de CxC emplea la cuenta Deudores (13) (Plan Contable Comercial)
Cuando se emplean estos dos m&oacute;dulos, siempre se requiere de un N&uacute;mero de documento
(Normalmente de origen externo) y que pertenece a un solo Tercero o Nit.
NOTA : Un n&uacute;mero de documento solamente puede pertenecer a un Nit
El n&uacute;mero de documento hace referencia al documento que respalda la deuda, puede ser una
factura, una letra de cambio, un pagar&eacute;, una cuenta de cobro, etc...
Los n&uacute;meros de documento son de tipo Alfanum&eacute;rico (12 caracteres) y deben ser &uacute;nicos (no se
pueden repetir por ser un n&uacute;mero de identificaci&oacute;n de una deuda). En el caso que por
casualidad se presente un n&uacute;mero de documento repetido, se debe tener un sistema
generalizado para volverlo &uacute;nico (por ejemplo el No. documento &quot;A98439843&quot; si se vuelve a
presentar se podr&iacute;a denominar &quot;A98439843-2&quot;.
Las transacciones que se pueden hacer con los documentos de CxP y CxC pueden borrarse,
pero teniendo en cuenta que se deben eliminar en el mismo m&oacute;dulo donde se hizo el
movimiento y en orden estrictamente descendente, es decir; eliminando el asiento &uacute;ltimo, luego
el pen&uacute;ltimo etc... Esta restricci&oacute;n se impone para que la informaci&oacute;n sea en todo momento
consistente.
NOTA : Los impuestos corrientes no deben ser manejados en los m&oacute;dulos de CxP y CxC sino
con la opci&oacute;n de Registros Especiales.
El M&oacute;dulo de Cuentas por Pagar y por Cobrar se trabaja a tres niveles:
1.- A nivel de Documento
2.- A nivel de C&oacute;digo Contable
3.- A nivel de Cuota/Fecha de Pago
En la pantalla de entrar asientos (M&oacute;dulo Contabilidad, Carpeta Asientos) se presenta el bot&oacute;n
o icono denominado “Documentos de Cuentas por Pagar y Por Cobrar” que permite registrar
los movimientos en estos m&oacute;dulos. Este icono presenta el siguiente men&uacute;:
1.- &quot;CxC&quot;
a.-&quot;Doc. Nuevo de Cxc&quot;
b.-&quot;Nota D&eacute;bito en Doc. CxC&quot;
c.-&quot;Nota Cr&eacute;dito en Doc. CxC&quot;
d.- “Multidocumento CxC”
2.- &quot;CxP&quot;
a.-&quot;Doc. Nuevo de CxP&quot;
b.-&quot;Nota D&eacute;bito en Doc. CxP&quot;
c.-&quot;Nota Cr&eacute;dito en Doc. CxP&quot;
d.- “Multidocumento CxP”
NOTA : Para registrar los asientos contables, los m&oacute;dulos de Cuentas por Cobrar y Cuentas
por Pagar no necesitan utilizar un Tipo de Comprobante Espec&iacute;fico, por lo tanto para
efectuar asientos contables puede seleccionar el c&oacute;digo de Comprobante apropiado al
caso. (Excepci&oacute;n: Documento de Caja Menor y otros Especiales)
14.1.- EL MODULO CUENTAS POR PAGAR (CxP)
El M&oacute;dulo de Cuentas por Pagar (CxP) sirve para reportar y consultar los datos relacionados
con las cuentas por pagar. Este m&oacute;dulo se trabaja en forma muy parecida al de Cuentas por
Cobrar (CxC).
Tiene las siguientes carpetas:
-
Saldos Originales. Facilita la introducci&oacute;n de los saldos de cuentas por pagar por
documento/cuenta/nit
-
Redistribuir Cuotas de Pago. Permite cambiar las fechas y/o cuotas de pago)
-
Tablas de Cuotas de Pago. Visualiza las cuotas de pago pendientes, seg&uacute;n fecha y monto
-
Tabla de Movimiento por Cuotas. Visualiza informaci&oacute;n del movimiento de cuentas por
pagar discriminado por tipo de asiento, monto de la cuota y fecha de transacci&oacute;n
-
Tabla de Cuentas. Permite consultar el movimiento contable de cuentas por pagar
discriminado por c&oacute;digo contable
-
Reportes. Reporta informaci&oacute;n discriminada por documento, cuenta o cuotas de pago
-
Tabla de Documentos. Facilita la consulta de cuotas de pago seg&uacute;n documento.
Test. Permite efectuar un examen general del m&oacute;dulo para verificar inconsistencias
posibles
PROCEDIMIENTO PARA TRABAJAR EL MODULO DE CUENTAS POR PAGAR:
En el M&oacute;dulo de Cuentas por Pagar se pueden efectuar los siguientes procedimientos
fundamentales:
a- Entrar los Saldos Originales
M&oacute;dulo CxP, Carpeta Saldos Originales, Icono Entrar Saldos Originales en Cuentas por
Pagar
b- Crear nuevos documentos (Documento Nuevo en Cuentas por Pagar)
M&oacute;dulo Contabilidad, Carpeta Asientos, Icono Entrar Asientos, Icono Documentos de CxC y
CxC
c- Debitar documentos (Nota D&eacute;bito en Cuentas por Pagar)
M&oacute;dulo Contabilidad, Carpeta Asientos, Icono Entrar Asientos, Icono Documentos de CxC y
CxC
d- Acreditar documentos (Nota Cr&eacute;dito en Cuentas por Pagar)
M&oacute;dulo Contabilidad, Carpeta Asientos, Icono Entrar Asientos, Icono Documentos de CxC y
CxC
e- Reordenar las cuotas/fechas de pago de Cuentas por Pagar
M&oacute;dulo CxP, Carpeta Redistribuir Cuotas de Pago, Icono Redistribuir Cuotas de Pago en
CxP
Para Trabajar el M&oacute;dulo de Cuentas por Cobrar siga la secuencia:
1.- Entre todos los saldos originales en M&oacute;dulo CxP, Carpeta Saldos Originales, Icono Entrar
Saldos Originales en Cuentas por Pagar
2.- Una vez terminada la entrada de Saldos originales de CxP, efect&uacute;e un “Test de Saldos
Originales en CxP” en el m&oacute;dulo Cxp, Carpeta Saldos Originales.
Esta opci&oacute;n le permite :
- Actualizar Datos Nit
- Actualizar Datos Plan
La tabla de datos plan le permite comparar los saldos del m&oacute;dulo con los saldos generales de
contabilidad general.
3.- Puede efectuar movimientos de Cuentas por pagar en la pantalla de entrar asientos (M&oacute;dulo
Contabilidad, Carpeta Asientos) icono “Documentos de Cuentas por Pagar y Por Cobrar”
4.- Si por alguna raz&oacute;n necesita redistribuir las cuotas de pago, utilice la opci&oacute;n:
M&oacute;dulo CxP, Carpeta Redistribuir Cuotas de Pago, Icono Redistribuir Cuotas de Pago en
CxP
5.- La mayor parte de tablas y reportes del m&oacute;dulo de cuentas por pagar las puede utilizar en el
m&oacute;dulo: CxP
14.2.- EL MODULO CUENTAS POR COBRAR (CxC)
El M&oacute;dulo de Cuentas por Pagar trabaja en forma similar al m&oacute;dulo de Cuentas por Pagar. Sin
embargo los usuarios del m&oacute;dulo de “Administraci&oacute;n de Copropiedad pueden encontrar las
opciones respectivas en la opci&oacute;n “Redistribuci&oacute;n de Cuotas de Pago en CxC”
PROCEDIMIENTO PARA TRABAJAR EL MODULO DE CUENTAS POR COBRAR:
En el M&oacute;dulo de Cuentas por Cobrar se pueden efectuar los siguientes procedimientos
fundamentales:
a- Entrar los Saldos Originales
M&oacute;dulo CxC, Carpeta Saldos Originales, Icono Entrar Saldos Originales en Cuentas por
Cobrar
b- Crear nuevos documentos (Documento Nuevo en Cuentas por Cobrar)
M&oacute;dulo Contabilidad, Carpeta Asientos, Icono Entrar Asientos, Icono Documentos de CxC y
CxC
c- Debitar documentos (Nota D&eacute;bito en Cuentas por Cobrar)
M&oacute;dulo Contabilidad, Carpeta Asientos, Icono Entrar Asientos, Icono Documentos de CxC y
CxC
d- Acreditar documentos (Nota Cr&eacute;dito en Cuentas por Cobrar)
M&oacute;dulo Contabilidad, Carpeta Asientos, Icono Entrar Asientos, Icono Documentos de CxC y
CxC
e- Reordenar las cuotas/fechas de pago de Cuentas por Cobrar
M&oacute;dulo CxC, Carpeta Redistribuir Cuotas de Pago, Icono Redistribuir Cuotas de Pago en
CxC
Para Trabajar el M&oacute;dulo de Cuentas por Cagar siga la secuencia:
1.- Entre todos los saldos originales en
M&oacute;dulo CxC, Carpeta Saldos Originales, Icono Entrar Saldos Originales en Cuentas por
Cobrar
2.- Una vez terminada la entrada de Saldos originales de CxC, efect&uacute;e un
“Test de Saldos Originales en CxC” en el m&oacute;dulo CxC, Carpeta Saldos Originales.
Esta opci&oacute;n le permite :
- Actualizar Datos Nit
- Actualizar Datos Plan
La tabla de datos plan le permite comparar los saldos del m&oacute;dulo con los saldos
generales de contabilidad general.
3.- Puede efectuar movimientos de Cuentas por Cobrar en la pantalla de entrar asientos
(M&oacute;dulo Contabilidad, Carpeta Asientos) icono “Documentos de Cuentas por Pagar y Por
Cobrar”
4.- Si por alguna raz&oacute;n necesita redistribuir las cuotas de pago, utilice la opci&oacute;n:
M&oacute;dulo CxC, Carpeta Redistribuir Cuotas de Pago, Icono Redistribuir Cuotas de Pago en
CxC
5.- La mayor parte de tablas y reportes del m&oacute;dulo de cuentas por cobrar las puede utilizar en
el m&oacute;dulo: CxC
NOTA : Si tiene alguna duda sobre la forma de trabajar los m&oacute;dulos de Cuentas por Cobrar y
por Pagar, recurra a las ayudas de los pantallazos (&lt;F1&gt;) o solicite mayor informaci&oacute;n
a “SOFT_station”
NOTAS ACERCA DE LA CAUSACI&Oacute;N AUTOM&Aacute;TICA DE INTERESES
La f&oacute;rmula para calcular el inter&eacute;s simple :
I Valor del Inter&eacute;s
C Capital (o cuota de pago seg&uacute;n el caso)
i Tasa de inter&eacute;s simple mensual
t Tiempo (Medido en N&uacute;mero de Meses)
I=Cit
El inter&eacute;s simple se calcula multiplicando el capital por la tasa de inter&eacute;s mensual por el
n&uacute;mero de meses cobrados
MODULO DE CXC
CXC80
CXC82
CXC81
CXC88
CXC80
CXC83
CXC81_AR
CXC89
418
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420
139
CXC5
CXC85
CXCRC1
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582
MODULO DE CXP
CXP80
CXP81
CXP82
CXP88
CXP80
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CXP88
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