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                                Licencias al Personal
Motivos personales, sin goce de sueldo
Descripci&oacute;n
Gestionar la solicitud que realizan los trabajadores universitarios para ausentarse
de sus labores sin goce de sueldo, por motivos personales.
Usuario(s)
Trabajadores administrativos de base (de acuerdo al C.C.T.).
Presentar en original y copia oficio de solicitud de la licencia.
Requisitos para solicitar el
servicio
Resultados del servicio
Caracter&iacute;stica del servicio
(Tiempo de respuesta)
Medio de solicitud
a) Para motivos personales, menor a 28 d&iacute;as entregarla 5 d&iacute;as de
anticipaci&oacute;n a la fecha de inicio de la misma.
b) Mayor a 28 d&iacute;as esperar la autorizaci&oacute;n de la Direcci&oacute;n de Relaciones
Laborales.
Obtenci&oacute;n de la licencia.
Solicitar con 5 d&iacute;as de anticipaci&oacute;n las licencias por motivos personales menor a
28 d&iacute;as y 14 d&iacute;as previos si es mayor a 28 d&iacute;as.
El oficio de solicitud debe entregarse ante la Secretar&iacute;a Administrativa o al
Departamento de Personal.
Efra&iacute;n Gallegos S&aacute;nchez, Jefe de Personal y/o Aurora Becerril N&uacute;&ntilde;ez encargada
de Movimientos Administrativos.
Lugar, d&iacute;as y horarios de
atenci&oacute;n
Lunes a viernes de 09:00 a 15:00 y de 17:00 a 20:00 hrs.
Tel&eacute;fono de atenci&oacute;n: 56-22-58-89 y 56-22-59-50.
10/48
Revisi&oacute;n 0
Fecha de emisi&oacute;n: 28 de MARZO 2011
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