

    
        
            
                
                
            
            
                Studylib
            
        

        


        
            
                Documentos
            
            
                Fichas
            
        

        

        

        
    


    
        
    

    
        

        
            
                
                    
                        
                    
                

                
            

        


        
            


            
                
                    Iniciar sesión
                
                

            

            
                
                    
                        Cargar documento
                    
                

                

                
                    
                        Crear fichas
                    
                
            

        

    




    
        
            ×
            
                
                    
                

            
        

    

    
        

            
                
                
                    
                        
                    
                    
                        Iniciar sesión
                    
                


                
                    
                        
                            
                            
                            
                                

                                    
                                    Fichas
                                
                            
                        
                    
                        
                            
                            
                            
                                

                                    
                                    Colecciones
                                
                            
                        
                    
                        
                            
                                

                            
                            
                            
                        
                    
                        
                            
                            
                                

                                    
                                    Documentos

                                    
                                        
                                            
                                                
                                                
                                                    Última actividad
                                                

                                            
                                        
                                            
                                                
                                                
                                                    Mis documentos
                                                

                                            
                                        
                                            
                                                
                                                
                                                    Guardados
                                                

                                            
                                        
                                    

                                

                            
                            
                        
                    
                        
                            
                                

                            
                            
                            
                        
                    
                        
                            
                            
                            
                                

                                    
                                    Ajustes
                                
                            
                        
                    

                    
                

            

        

        

        
            

            
                
                    

    
        
            
                
                    
                        
                            
                                

                                
                                    
                                        Añadir ...
                                    

                                    
                                        
                                            Añadir a la recogida (s)
                                        
                                        
                                            
                                                
                                                    
                                                    
                                                        Añadir a salvo
                                                    
                                                
                                            
                                        
                                    

                                
                            


                            	
                                            Ninguna Categoria
                                        



                            

                            Distribuído 1411-12 (.pdf)


							
								
                                    
                                        Anuncio
                                    
									


								

							
                        

                    


                    
                        
                        
                            
                                [image: ]
                                Montevideo, 21 de noviembre de 2012
Sras. y Sres. Consejeros:
Estimados, el documento adjunto es la versi&oacute;n final de la propuesta sobre
extensiones horarias que el Consejo le encomendo a la Secretar&iacute;a de Cogobierno, la misma contiene
aportes de la Secci&oacute;n Personal, y ajustes y correcciones del Decano.
En el mismo encontrar&aacute;n en primer lugar dos grandes “secciones”, luego un proyecto de resoluci&oacute;n
sobre este tema:
1&ordm; Criterios Generales para la Tramitaci&oacute;n de Extensiones Horarias en Facultad de
Psicolog&iacute;a.
2&ordm; Procedimiento Administrativo Relativo a las Concesiones y Pr&oacute;rrogas de
Extensiones Horarias en Facultad de Psicolog&iacute;a. (aqu&iacute; se discrimina los procedimientos para
docentes y funcionarios de gesti&oacute;n)
P de R, al final
Saludos cordiales, por la Secretar&iacute;a de Cogobierno
Waldemar Perichon
Criterios Generales para la Tramitaci&oacute;n de Extensiones Horarias en Facultad de Psicolog&iacute;a
i.
Se tramitar&aacute;n s&oacute;lo las concesiones de extensiones horarias cuyas solicitudes sean
anteriores al comienzo de las mismas y cumplan con los presentes criterios.
ii.
Las solicitudes se har&aacute;n en base a una planificaci&oacute;n estrat&eacute;gica de los recursos humanos,
en los Institutos, Centros de Investigaci&oacute;n y la Divisi&oacute;n Administrativa de Facultad.
iii.
Las solicitudes de concesi&oacute;n de extensiones horarias deber&aacute;n ser presentadas entre el 1&ordm;
de diciembre y el 28 de febrero del a&ntilde;o siguiente, haci&eacute;ndose por periodos de 1 a&ntilde;o.
iv.
A nivel Docente, las cargas horarias admitidas para tramitar solicitudes de concesiones y
prorrogas, ser&aacute;n a 20, 30, y 40 hs. Para el caso de los funcionarios de gesti&oacute;n, se aplicar&aacute; la
normativa general correspondiente.
v.
Se tramitar&aacute;n s&oacute;lo las prorrogas de extensiones horarias cuyas solicitudes sean anteriores a
la finalizaci&oacute;n del periodo en curso, siendo responsabilidad de las unidades acad&eacute;micas o
administrativas la solicitud de dicha pr&oacute;rroga. Secci&oacute;n Personal remitir&aacute; mensualmente a los
Directores de los Institutos y Centros el listado de las extensiones horarias de los mismos.
vi.
Para comenzar a realizar una extensi&oacute;n horaria, se debe contar con la aprobaci&oacute;n del
Consejo de Facultad o del Decano o de la Directora de Divisi&oacute;n.
vii.
En funci&oacute;n de lo anterior, se establece que los responsables que solicitan extensiones
horarias, deben comenzar su tr&aacute;mite 20 d&iacute;as antes del inicio solicitado. Las renovaciones
deben ser solicitadas 20 d&iacute;as antes de la fecha de finalizaci&oacute;n de las mismas.
viii.
Todas las solicitudes de concesiones y prorrogas de extensiones horarias deben estar
debidamente fundamentadas en la correspondiente solicitud. No se considera pertinente la
fundamentaci&oacute;n basada en la existencia de rubros remanentes en el Instituto, Centro o
Departamento.
ix.
La extensi&oacute;n horaria no puede ir m&aacute;s all&aacute; del periodo de vencimiento del cargo.
x.
Los criterios antes mencionados constituyen un protocolo general de trabajo. Toda
excepci&oacute;n al mismo ser&aacute; debidamente autorizado por el Decano o el CFP, entrando a regir a
partir de la fecha de la presente resoluci&oacute;n.
Procedimiento Administrativo Relativo a las Concesiones y Pr&oacute;rrogas de Extensiones
Horarias en Facultad de Psicolog&iacute;a
A nivel del personal Docente:
•
Se presenta en Secci&oacute;n Personal la solicitud firmada por el Director del Instituto o
Centro de investigaci&oacute;n o Decano.
•
Personal chequea formulario (que no queden desfasajes con extensiones anteriores),
adjunta descripci&oacute;n del cargo y env&iacute;a al Departamento de Contadur&iacute;a para informe
de disponibilidad.
•
Contadur&iacute;a elabora informe y remite a la Secretar&iacute;a de Cogobierno para ingresar a
consideraci&oacute;n del Consejo.
•
Secretar&iacute;a de Cogobierno chequea expediente. En el caso de tratarse de extensiones
por fortalecimiento, solicita la documentaci&oacute;n adjunta necesaria y remite al Consejo
(en caso de urgencia, directamente a la firma del Decano, para ser aprobada por Art.
42). Luego env&iacute;a expediente a Personal para notificar y dar comunicados de
altas/bajas.
•
Secci&oacute;n Personal notifica, elabora comunicados de altas/bajas de liquidaci&oacute;n y env&iacute;a
a archivo.
A nivel del personal de Gesti&oacute;n:
•
Jefe de secci&oacute;n solicita extensi&oacute;n, remite a Informe del Director de Departamento y
Divisi&oacute;n Administrativa y/o Decano.
•
Se presenta en la Secci&oacute;n Personal la solicitud firmada por el Jefe de Secci&oacute;n,
Director de Departamento, Divisi&oacute;n o Decano.
•
Personal chequea formulario (que no queden desfasajes con extensiones anteriores),
adjunta descripci&oacute;n del cargo y env&iacute;a a Departamento de Contadur&iacute;a para informe de
disponibilidad.
•
Contadur&iacute;a elabora informe y remite al Sector Comisiones de la Secretar&iacute;a de
Cogobierno, para ingresar a informe de la Comisi&oacute;n de Asuntos Administrativos.
•
Secretar&iacute;a de Cogobierno chequea expediente. Pasa a informe de Asuntos
Administrativos, luego se remite al Consejo (en caso de urgencia, directamente a la
firma del Decano, para ser aprobada por Art. 42). Luego env&iacute;a expediente a Personal
para notificar y dar comunicados de altas/bajas.
•
Secci&oacute;n Personal notifica, elabora comunicados de altas/bajas de liquidaci&oacute;n y env&iacute;a
a archivo.
P de R:
El Consejo de Facultad de Psicolog&iacute;a Resuelve:
1. Aprobar los Criterios Generales para la Tramitaci&oacute;n de Extensiones Horarias en
Facultad de Psicolog&iacute;a.
2. Aprobar el Procedimiento Administrativo Relativo a las Concesiones y Pr&oacute;rrogas
de Extensiones Horarias en Facultad de Psicolog&iacute;a.
3. Dese la m&aacute;s amplia difusi&oacute;n.-
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